
                         96年6月7日開課

	簡報製作與文書進階班
	教學內容

	1. 文書製作實務與套表應用
2. 文書進階實例演練
3. PowerPoint簡介與基本技巧
4. 格式化投影片及簡報
5. 使用圖形圖表美化簡報
6. 簡報實作範例演練
	    菁班制教學，適合已具備基礎office概念的同學，教授進一步的文書處理實例演練、活用套表設計技巧、學習實務文書運用，讓您功力大增。
    企業老闆必備簡報技巧—從基本的運用，到使用圖形圖表、配色概念、動畫流程，製作出豐富多樣化的簡報，讓您在生意場合中獲取客戶的青睞。


※上課時間：每週四  夜間1900-2200計3小時，共計六週18小時。
※參加資格：凡對課程有興趣之會友或其眷屬朋友皆可參加。
※報名日期：即日起至6/6止，請詳填報名表並繳交報名費即可（如報名人數額滿則提早截止）
※報名費用：本會會友1800元、會友眷屬及朋友2000元。

※每班人數：菁班制，每班限額6人【名額有限報名要快，以繳錢優先順序為準】

※上課地點：【華昇電腦教室】高雄市苓雅區正言路64巷2號5樓 
電腦研習班報名表

傳真報名：07-3437126    E-mail：paul@hwa-sheng.com.tw      ＊本表若不敷使用請自行影印

	姓名
	
	性別
	
	年齡
	

	聯絡電話
	
	聯絡手機
	

	聯絡地址
	

	報名班別
	
	上課時段
	

	報名費用
	
	實繳金額
	
	經辦人
	

	預約報名下一期課程者，請打勾□ ，並請於上述表格留下基本資料，謝謝!

人數未滿無法開班者或預約報名下期課程者，本教室將優先將您排入下一期課程名單當中。
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	主辦單位：高雄市青年創業協會        協辦單位：華昇資訊有限公司

手機：0938805156 (李登義理事)  

      0925516906(張元龍秘書長)

市內電話：07-7619269


青創電腦班
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