【2007年度會務幹部訓練班實施要點】

壹、依據：

依據總會「會務手冊」有關會務幹部訓練規劃辦法辦理。

貳、目的：

一、建立常態性的會務幹部訓練制度以培養優秀的會務幹部。

二、健全本會各級組織會務運作，達到會務傳承之目的。

三、培訓各級組織會務儲備幹部，以健全會務工作之推行。

參、編組：

	項 次
	職     稱
	姓    名
	協  會  職  務
	備   註

	1
	班主任
	王堯倫
	總會長
	

	2
	班副主任
	歐敏輝
	副總會長
	

	3
	班副主任
	呂理展
	副總會長
	

	4
	班副主任
	郭貴椿
	會務發展委員會主任委員
	

	5
	班副主任
	周聰澤
	北區委員會主任委員
	

	6
	班副主任
	吳榮光
	中區委員會主任委員
	

	7
	班副主任
	鄭再興
	南區委員會主任委員
	

	8
	執行長
	林淳浩
	總會秘書長
	

	9
	副執行長
	黃志鴻
	總會副秘書長
	

	10
	組長
	紀文斌
	會員服務部主任
	

	11
	執行專員
	文衛民
	會員服務部組長
	

	12
	執行專員
	陳美貞
	會員服務部組長
	

	13
	執行專員
	錢乃芳
	會員服務部專員
	

	14
	執行專員
	蔡佳穎
	會員服務部秘書
	


肆、執行要項：

一、本訓練班（以下簡稱本班）為本會常設機構，名稱定為『2007年中國青年創業協會總會會務幹部訓練班』。

二、召訓人數：120－200人。

三、每期研習課程完成後，以綜合座談方式，提供全體學員意見交換，作為促進會務推展的建言基礎。

四、凡全程參與之學員，由總會頒發結業證書，並於會員檔案加註。作為日後擔任本會各級會務幹部之重要參考資歷。

伍、訓練對象：

一、總會第18屆理、監事。

二、各地區委員會幹部，專業委員會委員，各聯誼會幹部。

三、各2007年分級組織理事長、副理事長、常務監事、總幹事（秘書長）、財務長、及其他會務幹部。

四、計畫培植之優秀會員。

陸、課程規劃與實施程序：

課    程    表

	日期
	時    間
	課     程     內     容
	主持人

（主講人）

	第一天

（1/26）
	13：00-14：00
	報到，領取資料，分配房間
	會務發展委員會

	
	14：00-14：10
	開訓典禮
	總會長

	
	14：10-14：50
	青輔會推動創業輔導的現狀與發展
	青輔會

	
	14：50-15：50
	青創會之文化、沿革、組織定位與權利義務
	總會長

	
	15：50-16：10
	Tea Time
	會務發展委員會

	
	16：10-18：00
	社團法規與會議規範
	專業講師

	
	18：10-21：00
	聯誼餐敘
	會務發展委員會

	
	22：00
	就寢
	會務發展委員會

	第二天

（1/27）
	07：00-08：00
	早餐
	會務發展委員會

	
	08：00-09：00
	如何運用政府資源，協助會員企業經營與發展
	專業講師

	
	09：00-10：30
	如何承辦地方政府專案
	外聘講座

	
	10：30-10：50
	Tea Time
	會務發展委員會

	
	10：50-12：20
	如何整合並運用地方資源協助會務運作
	外聘講座

	
	12：20-13：00
	午餐
	會務發展委員會

	
	13：00-15：00

（前40分鐘由主持人及兩位與談人專題發表，後80分鐘自由發言討論）
	分組研習： 
	主持（召集）人

	
	
	第一組：如何做好社團經營與發展
	會務幹部

	
	
	第二組：如何發揮網路效益促進會員商機交流
	會務幹部

	
	
	第三組：如何推動海外與大陸地區會務整合與發展 
	會務幹部

	
	
	第四組：如何整合政府專案資源，協助會務發展
	會務幹部

	
	15：00-15：20
	休息
	會務發展委員會

	
	15：20-16：20
	分組總結報告及綜合座談
	總會長

	
	16：20-16：30
	結訓儀式

頒發結訓證書及合影
	總會長


	
	16：30
	賦歸！珍重再見！！
	會務發展委員會


柒、召訓時間、地點：

時    間：96年1月26~27日（週五、六，二天一夜）
報到時間：96年1月26日下午1點到2點

地    點：谷巴休閒渡假村（苗栗縣造橋鄉造橋村過港坪8-6號，電話：037-540039）
捌、執行分工：

	部門
	總           會
	地區委員會
	承辦分會
	各縣市青創會

	分

工

執

掌
	1.計畫策頒

2.講義彙編

3.師資延聘聯繫

4.預算編列

5.學員名冊彙編及連繫

6.教材（具）提供支援

7.結業證書製發

8.結訓學員檔案加註與管理
	中區委員會：

1.學員（地區委員會）名冊彙報

2.與各分會之協調聯繫


	苗栗縣青創會：

1.場地協調接洽

2.場地佈置

3.伙食及餐點、茶水供應

4.醫護及行政支援
	1.送訓學員之甄選與名冊彙報

2.送訓時間地點及其他應注意事項之協調與聯繫及協助報到

3.與主（承）辦單位之協調聯繫與配合


玖、行政事項：

一、參加學員之往返交通費由所隸分會或學員個人自理。

二、各分會之出席率（理事長、常務監事、總幹事、財務長，餘不列計）列入年度「會務績效評鑑」。
三、各分會之參加人員名單於96/1/17前將其名冊及彩色二吋相片二張送交總會，以利製作學員手冊及結業証書。

四、學員上課所需之資料、講義及文具用品由總會提供。

五、參加之學員，每位繳交新台幣1500元，不足數由理監事基金及準備基金攤提補足。

拾、其他：

本計畫如有未盡事宜或修正事項，得另函修正之。

聯絡人：文衛民組長，02-23328558分機110

e-mail：110@careernet.org.tw

中國青年創業協會總會2007年會務幹部訓練班報名表
	序號
	協會職稱
	姓名
	公司名稱/公司職稱/聯絡地址/mail
	電話/傳真

	1
	
	
	公司名稱/職稱：

聯絡地址：（   ）

mail：
	tel：（  ）

fax：（  ）

	2
	
	
	公司名稱/職稱：

聯絡地址：（   ）

mail：
	tel：（  ）

fax：（  ）

	3
	
	
	公司名稱/職稱：

聯絡地址：（   ）

mail：
	tel：（  ）

fax：（  ）

	4
	
	
	公司名稱/職稱：

聯絡地址：（   ）

mail：
	tel：（  ）

fax：（  ）

	5
	
	
	公司名稱/職稱：

聯絡地址：（   ）

mail：
	tel：（  ）

fax：（  ）

	6
	
	
	公司名稱/職稱：

聯絡地址：（   ）

mail：
	tel：（  ）

fax：（  ）

	7
	
	
	公司名稱/職稱：

聯絡地址：（   ）

mail：
	tel：（  ）

fax：（  ）

	8
	
	
	公司名稱/職稱：

聯絡地址：（   ）

mail：
	tel：（  ）

fax：（  ）

	9
	
	
	公司名稱/職稱：

聯絡地址：（   ）

mail：
	tel：（  ）

fax：（  ）

	10
	
	
	公司名稱/職稱：

聯絡地址：（   ）

mail：
	tel：（  ）

fax：（  ）


註：

1.請詳填格式內資料，便於製作學員手冊

2.請於96/1/17前回傳總會。
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