中國青年創業協會總會

【第一期分會理事長培訓班實施計畫】
壹、依據：

依據總會「會務手冊」有關會務幹部訓練及17-6理監事聯席會決議規劃辦理。

貳、目的：

一、建立各分會培育優秀會務幹部之制度。

二、健全接續會務工作之推行與運作，達到會務傳承之目的。

三、教育各類型法規、制度、會議等規範，務期達到完整之訓練。

參、編組：

	項 次
	職   稱
	姓  名
	協  會  職  務
	備   註

	1
	班主任
	唐雅君
	總會長
	

	2
	班副主任
	王堯倫
	監事會召集人
	

	3
	班副主任
	林榮燦
	副總會長
	

	4
	班副主任
	許旭輝
	副總會長
	

	6
	執行長
	黃其斌
	會務發展委員會主任委員
	

	7
	副執行長
	林淳浩
	總會秘書長
	

	8
	助理執行長
	黃志鴻
	總會副秘書長
	

	9
	組長
	紀文斌
	會員服務部主任
	

	10
	執行專員
	文衛民
	會員服務部組長
	

	11
	執行專員
	陳美貞
	會員服務部組長
	

	12
	執行專員
	周逸家
	會員服務部專員
	

	13
	執行專員
	錢乃芳
	會員服務部專員
	

	14
	執行專員
	彭嘉慧
	會員服務部秘書
	


肆、執行要項：

一、本培訓班（以下簡稱本班）為本會常設機構，名稱定為『中國青年創業協會總會分級組織理事長培訓班』，辦理三天二夜之培訓課程。

二、召訓人數：各分會推薦1至2人，預定召訓約30-40人。

三、凡全程參與之學員，由總會頒發結業證書，並於會員檔案加註，作為日後擔任本會各級會務幹部之重要參考資歷。

伍、訓練對象：各分會計畫培養接任理事長之人選。

陸、課程規劃與實施程序：
【  課  程  表  】

	日期
	時    間
	課     程     內     容
	主持人

（主講人）
	備考

	第一天

（5/12）
	13：00-14：00
	報到，領取資料，分配房間
	會務發展委員會
	駐

班

督

導

：

林

榮

燦

副

總

會

長

	
	14：00-14：10
	開訓典禮
	總會長或副總會長
	

	
	14：10-15：40
	青創會現況與發展
	黃其斌主委
	

	
	15：40-16：00
	Tea Time
	會務發展委員會
	

	
	16：00-17：30
	總會秘書處介紹及分會與總會互動要領
	林秘書長
	

	
	17：30-18：00
	休息/續辦住房
	會務發展委員會
	

	
	18：00-21：00
	晚餐及交誼晚會
	總會長或副總會長
	

	
	21：00-
	盥洗及就寢
	
	

	第二天

（5/13）
	07：30-08：30
	早餐
	會務發展委員會
	駐

班

督

導

：

許

旭

輝

副

總

會

長

	
	08：30-09：00
	整備時間
	
	

	
	09：00-10：30
	如何做好社團領導人及社團運作與會務推展經驗分享
	黃其斌主委
	

	
	10：30-10：50
	Tea Time
	會務發展委員會
	

	
	10：50-12：20
	人民團體相關法規介紹與說明
	專業講師
	

	
	12：20-13：30
	午餐
	會務發展委員會
	

	
	13：30-15：00
	風險管理及危機處理
	專業講師
	

	
	15：00-15：20
	Tea Time
	會務發展委員會
	

	
	15：20-16：50
	如何爭取政府委辦專案及活動企劃書撰寫要領
	專業講師
	

	
	16：50-17：50
	社團年度計畫及預算編列要領
	專業講師
	

	
	18：00-19：30
	晚餐時間
	會務發展委員會
	

	
	19：30-21：00
	活動企劃分組實作演練
	專業講師
	

	
	21：00-
	盥洗及就寢
	會務發展委員會
	

	第三天

（5/14）
	07：30-08：30
	早餐
	會務發展委員會
	駐

班

督

導

：

王

堯

倫

召

集

人

	
	08：30-09：00
	整備時間
	
	

	
	09：00-10：30
	協調溝通與人際關係訓練
	專業講師
	

	
	10：30-10：50
	Tea Time
	會務發展委員會
	

	
	10：50-11：40
	綜合總結報告及座談
	總會長或副總會長
	

	
	11：40-12：00
	結訓儀式/頒發結訓證書及合影
	專業講師
	

	
	12：00-13：30
	結訓歡送午宴
	總會長或駐班督導
	


柒、召訓時間、地點：

時    間：95年5月12~14日（五、六、日，三天二夜）
報到時間：95年5月12日下午1點到2點

地    點：住宿-台北教師會館（台北市中正區南海路15號）

          上課-青創總會（台北市中正區和平西路一段150號12樓）

捌、執行分工：

	部門
	總           會
	地區委員會
	各縣市青創會

	分

工

執

掌
	1.計畫策頒

2.講義彙編

3.師資延聘聯繫

4.預算編列

5.學員名冊彙編及連繫

6.教材（具）提供支援

7.結業證書製發

8.結訓學員檔案加註與管理
	1.學員（地區委員會）名冊彙報 

2.與各分會之協調聯繫

3.臨時交辦事項之執行
	1.送訓學員之甄選與名冊彙報

2.送訓時間地點及其他應注意事項之協調與聯繫及協助報到

3.與主（承）辦單位之協調聯繫與配合


玖、行政事項：

一、參加學員之往返交通由學員個人自理。

二、各分會參加人員名單於95/5/1前將報名表及彩色二吋相片（電子檔）回覆總會，以利製作學員手冊及結業証書。
三、受訓學員每位繳交註冊費新台幣2000元之費用，住宿可代訂教師會館，2夜約計新台幣1400元。學員上課所需之資料、講義及文具用品由總會提供。

拾、其他：

本計畫如有未盡事宜或修正事項，得另函修正之。

聯絡人：文衛民組長，02-23328558分機110e-mail：110@careernet.org.tw。
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